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Stowa kluczowe

Web, app, automatyczna, odpowiedzZ, autoodpowiedz, autoresponder

Objaw (publiczny)

Problem (publiczny)

Rozwiazanie (publiczny)

Jak ustawi¢ powiadomienie o nieobecnosci w Outlook Web App -
outlook.office.com (inaczej: autoodpowiedz, autoresponder)

1. Zaloguj sie do [1]https://outlook.office.com mailem i hastem domenowym (jak
do komputera).

2. W prawym gérnym rogu ekranu wybierz a nastepnie Konto -> Odpowiedzi
automatyczne

3. Zaznaczy¢ opcje Wyslij odpowiedzi automatyczne i w polu w dolnej czgsci
okna wpisz tres¢ autoodpowiedz

4. Mozesz zaznaczy¢ opcje Wyslij odpowiedzi tylko w tym okresie: i wybrac
okres nieobecnosci.

5. Jedli chcesz, zeby autoodpowiedzi byty wysytane réwniez poza firme zaznacz
Wysytaj odpowiedzi automatyczne do nadawcéw spoza mojej organizacji oraz
wybierz czy serwer ma odpowiadad tylko osobom, ktérych adresy masz zapisane na
outlookowej liscie kontaktéw (liscie przypisanej do Twojej skrzynki, czyli
przechowywanej na serwerze!) czy tez wszystkim, ktérzy do Ciebie napisza.

6. Po skonfigurowaniu odpowiedzi kliknij przycisk Zapisz

[1] https://outlook.office.com
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